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Білет № 1

1.   Коротка характеристика апаратне забезпечення ПЕОМ.

2. Створіть за допомогою текстового редактора таблицю.

 ПЛАН НАВЧАЛЬНОГО ПРОЦЕСУ

	№ п/п
	Назва предмету
	Розподіл іспитів по семестрах
	Всього
	В тому числі ЛПР
	Всього II ступінь
	II ступінь
	Всього ІІІ сту пінь
	Форма контро- лю

	
	
	
	
	
	
	І курс
	ІІ курс
	
	

	
	
	
	
	
	
	1 семестр
	2 семестр
	3 семестр
	
	

	
	
	
	
	
	
	Т
	В
	Т
	В
	Т
	В
	П


	Е
	
	

	
	Кількість навчальних тижнів
	
	
	
	
	12
	6
	9
	13
	3
	4
	8
	2
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	22
	23


3. Оформіть таблицю засобами Ехсеl, в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; математика; малювання; фізкультура; фізика.

Занесіть п’ять прізвищ учнів і виставте їм оцінки з даних предметів. В сьомому стовпчику порахуйте середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахуйте середню оцінку з кожного предмету. Побудуйте діаграму (тип гістограма).

Всі програми збережіть на диску С: під іменем Bilet 1.

Викладач ____________І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 2
1. Охарактеризуйте вікна, та роботу з вікнами.

2. Скласти таблицю заданого вигляду.(з допомогою текстового редактора)

	
	
	
	
	
	
	

	
	___________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	------------------------------------------                                                                                                                            
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; Психологія; Діловодство; Економіка; Машинопис; Комп’ютерна техніка.

Введіть п’ять прізвищ учнів і виставити їх оцінки за рік з даних предметів. В сьомому стовпчику порахувати середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахувати середню оцінку   з даного предмету. Побудуйте діаграму (кільцеву) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 2
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 3
1. Коротка характеристика вікна “Корзина”. Принцип дії та призначення.

2. Скласти таблицю заданого вигляду.

	
	
	
	
	
	
	

	
	___________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl.

	
	Продаж за 2000 рік

	Назва товару
	За 1 квартал
	За 2 квартал
	За 3 квартал
	За 4 квартал
	Ціна за одиницю товару

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Введіть п’ять назв товару, їх кількість продажу за кожен з кварталів та ціну за одиницю товару. Обчисліть поквартальний, річний та загальний обсяг продажу. Побудуйте діаграму (пірамідальну) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 3
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 4
1.Обгрунтуйте  головне, контекстне меню, призначення його, виклик.

2. Побудуйте  таблицю заданого вигляду.

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl.

	
	Продаж за 2000 рік

	Назва товару
	За 1 квартал
	За 2 квартал
	За 3 квартал
	За 4 квартал
	Ціна за одиницю товару

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Введіть п’ять назв товару, їх кількість продажу в квартал та ціну за одиницю товару. Обчисліть поквартальний, річний та загальний обсяг продажу. Побудуйте діаграму (біржеву) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 4
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 5
1. Коротка характеристика програми “Провідник”.

2. Створіть таблицю засобами Ехсеl

Назва предмету_________________________________________

	№ п/п
	Прізвище та ініціали учнів
	Місяць, число

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Введіть в дану таблицю прізвища учнів та їх оцінки. 

Введіть в кожну клітинку оцінки учнів за період з 1по 20травня.

Ввести в кожну комірку дату.

Вивести середню оцінку кожного учня

3. В папці Мои документы створіть папку з назвою, яка співпадає з вашим прізвищем. В середині цієї папки створіть папку, назва якої співпадає з вашим іменем. З папки TEMP, що містить ся на диску С скопіювати перших 10 файлів в новостворену папку. В даній папці створіть текстовий файл, в який записати власну автобіографію.
Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 5
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 6
1. Проаналізуйте довідкову систему Windows.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Після виконання завдання текст повинен відповідати таким вимогам: колір тексту синій, всі букви мають розмір 18, третій рядок набраного тексту виконаний курсивом, останній рядок підкреслений. Перший рядок має відступ 1 см.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Блоки комп’ютера
	Ціна $
	Ціна грн.

	
	Мат. плата
	60
	

	
	Процесор
	114
	

	
	Жорсткий диск
	224
	

	
	Дисковод
	32
	

	
	Пам’ять
	94
	

	
	Мишка
	5
	


Задати власних два рядки з найменуванням та цінами. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику порахувати за допомогою формул ціну в гривнях вважаючи, що курс 1$ - 5,4 грн. Додати останній рядок в якому порахувати загальну суму в гривнях та доларах. Створіть діаграму (циліндричну). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 6
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 7
1. Дайте характеристику допоміжним програмам Windows.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Текст повинен відповідати таким вимогам: відступ зліва першого рядка 2 см, відступ зліва всіх решти рядків 1 см. Вирівнювання по ширині сторінки. Інтервал між рядками подвійний. Текст 2-го рядка набраного тексту виділений жирним.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Накладна

	№ п/п
	Найменування процесора
	Ціна $
	Ціна грн.
	Кількість
	Всього

	
	Процесор Pentium 166
	350
	
	20
	

	
	Процесор Pentium 233
	400
	
	12
	

	
	Процесор Pentium II 266
	500
	
	6
	

	
	Процесор AMD K-6-366
	560
	
	2
	

	
	Всього:
	
	
	
	


Задати власних два рядки з найменуванням та цінами. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику порахувати за допомогою формул ціну в гривнях вважаючи, що курс 1$ - 5,4 грн. Додати останній рядок в якому порахувати загальну суму в гривнях та доларах. Створіть діаграму (графік). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 7
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 8
1. Опишіть Запуск і завершення роботи Windows XP.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Третє речення запам'ятати виділити курсивом. Після вводу другого речення натиснути обов'язково клавішу Enter. Другий абзац сформувати в три стовпчика.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Прізвище
	Нараховано
	Прибутковий податок 10%
	Всього

	
	Апанасевич 
	25
	
	

	
	Сем’янів
	17
	
	

	
	Медведєва
	20
	
	

	
	Бартко
	17
	
	

	
	Волошин
	21
	
	

	
	Орловська
	20
	
	


Задати власних два рядки з прізвищами учнів та стипендіями. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику обчисліть прибутковий податок. Посортувати прізвища по зростанню. Створіть діаграму (конічну). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 8
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 9
1. Опишіть зміни розмірів вікна та його місце розташування.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. При цьому перше речення повинно бути оформлено як заголовок: великими, жирними буквами, шрифт 18, вирівнювання по центру. Друге і третє речення повинні бути оформлені в два стовпчика, а четверте речення повинно бути сформовано знову в один стовпчик.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Доходи готельного бізнесу

	
	2006
	2007
	2008
	2009
	Всього
	Всеред​ньому

	Готель
	11250
	12534
	13456
	15489
	
	

	Ресторан
	5044
	6100
	7256
	5600
	
	

	Турбюро
	1001
	1234
	1345
	1400
	
	

	Інші послуги
	899
	950
	1000
	1056
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


Заповніть решта клітин за допомогою формул

Створіть діаграму (поверхневу). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 9
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 10
1. Охарактеризуйте панелі інструментів в програмі Microsoft Word.

2. Набрати з клавіатури текст даного білета. Слова першого рядка зробити жирними, слова другого рядка ввести курсивом. Для двох останніх рядків включити підкреслювання. Розмір шрифта для перших двох рядків 14, для решти 18. Вирівнювання тексту по центру.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Прізвище
	Екзаменаційні оцінки
	Серед​ня оцінка
	Стипендія

	
	
	Екологія
	Економіка
	Ел опр
	Офісна техніка
	Машинопис 
	
	

	
	Вінтоняк
	3
	3
	3
	3
	3
	
	11

	
	Приймак
	4
	5
	4
	5
	4
	
	18

	
	Кіч
	3
	2
	3
	2
	3
	
	-

	
	Щвець
	5
	4
	5
	4
	5
	
	20

	
	Круцик
	4
	4
	3
	4
	3
	
	15

	
	Середня оцінка по предмету
	
	
	
	
	
	
	-


Задати власних два рядки з прізвищами учнів, оцінками та стипендіями. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. Посортувати прізвища по зростанню. Заповніть вільні комірки використовуючи функції або формули. Створіть діаграму (конічну). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документы під іменем білет№ 10
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 11
1. Дайте коротку характеристику іменному рядку вікна, рядок меню, панель інструментів, робочій зона, інформаційний рядок.

2. Створіть таблицю з 5 рядками і 7 стовпчиками. Об'єднати 3-тю і 4-ту комірку 2-го і 3-го рядка. Комірки останнього рядка розбити кожну на дві комірки. 6 стовпчик зробити невидимими лініями. 

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; математика; малювання; фізкультура; фізика.

Введіть п’ять прізвищ учнів і виставити їх оцінки за рік з даних предметів. В сьомому стовпчику порахувати середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахувати середню оцінку   з даного предмету. Побудуйте діаграму (точкову) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 11
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 12
1. Опишіть копіювання та переміщення файлів та папок.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Третє речення запам'ятати як елемент автотексту "третій". Після вводу другого речення натиснути обов'язково клавішу Enter. Другий абзац сформувати в три стовпчика.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Прізвище
	Нараховано
	Прибутковий податок 15%
	Всього

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ввести дані про стипендію у вашій групі. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику обчисліть прибутковий податок. Посортувати прізвища по зростанню. Створіть діаграму (гістограму). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 12
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 13
1. Коротка характеристика будова персонального комп’ютера.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. При цьому перше речення повинно бути оформлено як заголовок: великими, жирними буквами, шрифт 18, вирівнювання по центру. Друге і третє речення повинні бути оформлені в два стовпчика. Четверте речення повинно бути сформовано знову в один стовпчик.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Доходи футбольного клубу Динамо Київ

	
	2000
	2001
	2002
	2003
	Всього
	Всеред​ньому

	Телекомпанії
	100000
	500000
	1000000
	2000000
	
	

	Реклама
	50000
	75000
	90000
	25000
	
	

	Преміальні
	100000
	200000
	300000
	400000
	
	

	Трансфери
	5000000
	8000000
	11000000
	50000000
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


Заповніть решта клітин за допомогою формул

Створіть діаграму (поверхневу). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 13
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 14
1. Описати послідовність дій при копіюванні та знищенні файлів.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Після виконання завдання текст повинен відповідати таким вимогам: колір тексту зелений, всі букви мають розмір 14, третій рядок набраного тексту виконаний курсивом, останній рядок підкреслений. Перший рядок має відступ 1 см.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Блоки комп’ютера
	Ціна $
	Ціна грн.

	
	Мат. плата
	60
	

	
	Процесор
	114
	

	
	Системний блок
	500
	

	
	Монітор
	300
	

	
	Коврик для мишки
	1
	

	
	відеоплата
	25
	


Задати власних два рядки з найменуванням та цінами. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику порахувати за допомогою формул ціну в гривнях вважаючи, що курс 1$ - 5,4 грн. Додати останній рядок в якому порахувати загальну суму в гривнях та доларах. Створіть діаграму (циліндричну). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 14
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 15
1. Основні  функції програми Microsoft Excel  Windows XP.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Текст повинен відповідати таким вимогам: відступ зліва першого рядка 2 см, відступ зліва всіх решти рядків 1 см. Вирівнювання по ширині сторінки. Інтервал між рядками подвійний. Текст 2-го рядка набраного тексту виділений жирним.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Накладна

	№ п/п
	Найменування автомобіля
	Ціна $
	Ціна грн.
	Кількість
	Всього

	
	“Форд” 
	5000
	
	20
	

	
	“Опель”
	3000
	
	12
	

	
	“Волга”
	4000
	
	6
	

	
	“Запорожець”
	900
	
	2
	

	
	Всього:
	
	
	
	


Задати власних два рядки з найменуванням та цінами. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику порахувати за допомогою формул ціну в гривнях вважаючи, що курс 1$ - 5,4 грн. Додати останній рядок в якому порахувати загальну суму в гривнях та доларах. Створіть діаграму (графік). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 15
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 16
1. Опишіть панель задач і меню “Пуск”.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Третє речення повинно бути 18 шрифтом, курсивом і вирівняне по праівій межі. Після вводу другого речення натиснути обов'язково клавішу Enter. Другий абзац сформувати в три стовпчика.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Прізвище
	Нараховано
	Прибутковий податок 13%
	Всього

	
	Болотинюк 
	100
	
	

	
	Потух
	150
	
	

	
	Швець
	140
	
	

	
	Мішагін
	125
	
	

	
	Пожидаєва
	105
	
	

	
	Хромей
	130
	
	


Задати власних два рядки з прізвищами вчителів та заробітнею платнею. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику обчисліть прибутковий податок. Посортувати прізвища по зростанню. Створіть діаграму (гістограму). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 16
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 17
1. Дайте коротку характеристику папці “Мой компьютер”.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. При цьому перше речення повинно бути оформлено як заголовок: великими, жирними буквами, шрифт 18, вирівнювання по центру. Друге і третє речення повинні бути оформлені в два стовпчика. Четверте речення повинно бути сформовано знову в один стовпчик.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Доходи футбольного клубу Прикарпаття Івано-Франківськ

	
	2006
	2007
	2008
	2009
	Всього
	Всеред​ньому

	Телекомпанії
	1000
	5000
	1000
	2000
	
	

	Реклама
	500
	750
	300
	500
	
	

	Преміальні
	1000
	2000
	1500
	4000
	
	

	Трансфери
	5000
	8000
	10000
	5000
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


Заповніть решта клітин за допомогою формул

Створіть діаграму (поверхневу). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 17
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 18
1. Опишіть редагування та збереження документів на диску, дискеті.
2. Набрати з клавіатури текст даного білету. Після вводу другого речення натиснути обов'язково клавішу Enter. Другий абзац сформувати в три стовпчика. Задати параметри сторінки зліва – 3 см, зправа – 1 см, зверху –2, знизу – 1 см. 

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Прізвище
	Нараховано
	Прибутковий податок 20%
	Всього

	
	Ребров
	10000
	
	

	
	Шевченко
	25000
	
	

	
	Лужний
	5000
	
	

	
	Поліщук
	1000
	
	

	
	Кличко
	30000
	
	

	
	Блохін
	75000
	
	


Задати власних два рядки з прізвищами вчителів та заробітнею платнею. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику обчисліть прибутковий податок. Посортувати прізвища по зростанню. Створіть діаграму (гістограму). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 18
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 19
1. Охарактеризуйте поняття файла. Шлях до файла. Імена та атрибути файлів папок.

2. Набрати з клавіатури текст даного білету. При цьому перше речення повинно бути оформлено як заголовок: великими, жирними буквами, шрифт 18, вирівнювання по центру. Друге і третє речення повинні бути оформлені в два стовпчика. Таблиця задана 14 шрифтом з інтервалом 1,5.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Доходи Впу№ 18

	
	2006
	2007
	2008
	2009
	Всього
	Всеред​ньому

	Продаж товарів
	1000
	1100
	1300
	1500
	
	

	Плата за навчання
	10000
	11000
	13000
	15000
	
	

	Курси
	5000
	5000
	7500
	8000
	
	

	Інші послуги
	800
	800
	1000
	1200
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


Заповніть решта клітин за допомогою формул

Створіть діаграму (поверхневу). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 19
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 20
1. Опишіть управління маніпулятором “мишка”.

2. Створіть таблицю, яка матиме вигляд:

	
	
	________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	Доходи футбольного клубу Milan (Італія)

	
	2006
	2007
	2008
	2009
	Всього
	Всеред​ньому

	Телекомпанії
	1000
	5000
	1000
	2000
	
	

	Реклама
	500
	750
	300
	500
	
	

	Преміальні
	1000
	2000
	1500
	4000
	
	

	Трансфери
	5000
	8000
	10000
	5000
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	


Заповніть решта клітин за допомогою формул. Створіть діаграму (поверхневу). Захистити дані від змін. Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 20
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет№ 21
1. Обґрунтуйте багатовіконний інтерфейс. Активний та фоновий режим. Перключення між вікнами.

2. Засобами Word  cтворити таблицю, яка матиме вигляд: Файл зберегти в мои документи під іменем Білет№20

	
	
	________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	


3. Створіть на диску D папку Екзамен 

1. В даній папці створіть дві папки “Ваше прізвище” та “Ваше ім’я”.

2. В папці з вашим прізвищем створіть папку яка матиме ім’я Група КМ-10 чи 9
3. В останню папку перекопіювати файл білет №21.

4. Перекопіювати файл білет №21 в папку Екзамен змінивши ім’я файлу на Відповідь

5. Засобами графічного редактора Paint створіть зображення сніговика і зберегти його під іменем Snowmen в папку з вашим іменем. 

Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 22
1. Опишіть порядок створення діаграми засобами Ехсеl.

2. Скласти таблицю заданого вигляду.

	
	
	
	
	
	
	

	
	___________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Створіть таблицю Excel, яка містить інформацію про автомобілі. Файл зберегти  під іменем білет23

1. № п/п, марка авто, колір, рік випуску, ціна в гривнях.   

2. Додати стовпчик, в якому порахувати ціну в умовних одиницях. Вважаючи курс 1у.о. – 5,6 грн.   

3. Знайти суму цін всіх автомобілів та середню вартість одного автомобіля..

4. Створіть діаграму. Захистити дані від змін. Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 22
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 23
1. Охарактеризуйте текстовий редактор Word. Робота з документами.

2. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Блоки комп’ютера
	Ціна $
	Ціна грн.

	
	Мат. плата
	60
	

	
	Процесор
	114
	

	
	Системний блок
	500
	

	
	Монітор
	300
	

	
	Коврик для мишки
	1
	

	
	відеоплата
	25
	


Задати власних два рядки з найменуванням та цінами. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. В четвертому стовпчику порахувати за допомогою формул ціну в гривнях вважаючи, що курс 1$ - 5,4 грн. Додати останній рядок в якому порахувати загальну суму в гривнях та доларах. Створіть діаграму (циліндричну). Захистити дані від змін.

3. Створіть таблицю засобами текстового редактора і зберегти її під іменем білет24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 24
1. Опишіть Електронні таблиці. Можливості структура екрану.

2. Набрати з клавіатури текст даного білета. Слова першого рядка зробити жирними, слова другого рядка ввести курсивом. Для двох останніх рядків включити підкреслювання. Розмір шрифта для перших двох рядків 14, для решти 18. Вирівнювання тексту по центру.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю. 

	№ п/п
	Прізвище
	Екзаменаційні оцінки
	Серед​ня оцінка
	Стипендія

	
	
	Екологія
	Економіка
	Ел опр
	Офісна техніка
	Машинопис 
	
	

	
	Поліщук
	3
	3
	3
	3
	3
	
	11

	
	Іванов
	4
	5
	4
	5
	4
	
	18

	
	Петров
	3
	2
	3
	2
	3
	
	-

	
	Григорів
	5
	4
	5
	4
	5
	
	20

	
	Чайкін
	4
	4
	3
	4
	3
	
	15

	
	Середня оцінка по предмету
	
	
	
	
	
	
	-


Задати власних два рядки з прізвищами учнів, оцінками та стипендіями. В першому стовпчику задати автоматичну нумерацію рядків. Посортувати прізвища по зростанню. Заповніть вільні комірки використофуючи функції або формули. Створіть діаграму (конічну). Захистити дані від змін.

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 24.

Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 25
1. Опишіть текстовий редактор Word його основні характеристики.

2. Створіть таблицю з 5 рядками і 7 стовпчиками. Об'єднати 5-тю і 6-ту комірку 2-го і 3-го рядка. Комірки останнього рядка розбити кожну на дві комірки. Зробити подвійні границі для даної таблиці. Вставити рисунок в к1 комірку першого рядка.

3. Створіть засобами Ехсеl таблицю в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; математика; малювання; фізкультура; фізика.

Введіть п’ять прізвищ учнів і виставити їх оцінки за рік з даних предметів. В сьомому стовпчику порахувати середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахувати середню оцінку з даного предмету. Побудуйте діаграму (гістограму) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 25.

Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 26
1. Охарактеризуйте одиниці вимірювання інформації.

2. Скласти таблицю заданого вигляду.(з допомогою текстового редактора)

	
	
	
	
	
	
	

	
	___________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(((((((((((((((((((((((((( 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; Психологія; Діловодство; Економіка; Машинопис; Комп’ютерна техніка.

Введіть п’ять прізвищ учнів і виставити їх оцінки за рік з даних предметів. В сьомому стовпчику порахувати середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахувати середню оцінку   з даного предмету. Побудуйте діаграму (кільцеву) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 26
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 27
1. Обґрунтуйте  диспетчер файлів “Провідник”.

2. Скласти таблицю заданого вигляду.

	
	
	
	
	
	
	

	
	___________________________
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl.

	
	Продаж за 2000 рік

	Назва товару
	За 1 квартал
	За 2 квартал
	За 3 квартал
	За 4 квартал
	Ціна за одиницю товару

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Введіть п’ять назв товару, їх кількість продажу в квартал та ціну за одиницю товару. Обчисліть поквартальний, річний та загальний обсяг продажу, а також кількість зароблених грошей. Посортувати по зростанню дані з першого стовпчика Побудуйте діаграму (конусну) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 27
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 28
1. Обґрунтуйте вигляд вікна на екрані та робота з вікнами засобами Windows.

2. Створіть за допомогою текстового редактора таблицю зберігши всі задані параметри та ввівши всі потрібні дані

 ПЛАН НАВЧАЛЬНОГО ПРОЦЕСУ

	№ п/п
	Назва предмету
	Розподіл іспитів по семестрах
	Всього
	В тому числі ЛПР
	Всього II ступінь
	II ступінь
	Всього ІІІ сту пінь
	Форма контро- лю

	
	
	
	
	
	
	І курс
	ІІ курс
	
	

	
	
	
	
	
	
	1 семестр
	2 семестр
	3 семестр
	
	

	
	
	
	
	
	
	Т
	В
	Т
	В
	Т
	В
	П


	Е
	
	

	
	Кількість навчальних тижнів
	
	
	
	
	12
	6
	9
	13
	3
	4
	8
	2
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	22
	23


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; математика; малювання; фізкультура; фізика.

Введіть п’ять прізвищ учнів і виставити їх оцінки за рік з даних предметів. В сьомому стовпчику порахувати середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахувати середню оцінку   з даного предмету. Побудуйте діаграму (гістограму) з заголовками та легендою. 

Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем білет№ 28
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ВПУГСІТ
_________ В.Кузнецова

Білет № 29
1. Опишіть створення та редагування таблиць. Використання графічних можливостей Word.

2. Створіть за допомогою текстового редактора таблицю зберігши всі задані параметри та ввівши всі потрібні дані та додавши ще один рядок всього, обчисліть суми всіх стовпчиків

Тематичний план

	№

п/п
	Назва теми
	Всього
	Кількість годин
	Кількість годин на 

ЛПР

	
	
	
	На ІІ ступінь
	На ІІІ ступінь
	На ІІ ступінь
	На ІІІ ступінь

	1
	Мова програмування Pascal
	2
	2
	
	
	

	2
	Операційна система Dos 
	2
	2
	
	
	

	3
	Програмна оболонка Volkov Commander
	10
	4
	
	6
	

	4
	Сервісні програми для роботи в офісі
	24
	8
	
	16
	

	5
	Архівація даних. Програми Rar та 
	26
	6
	4
	10
	6


3. Створіть таблицю засобами Ехсеl в якій 6 стовпчиків та 6 рядків. Заголовки таблиці такі № п/п; Прізвище; Психологія; Діловодство; Економіка; Машинопис; Комп’ютерна техніка. Введіть п’ять прізвищ учнів(вашої групи) і виставити їх оцінки за рік з даних предметів. В сьомому стовпчику порахувати середню оцінку кожного учня. В сьомому рядку порахувати середню оцінку   з даного предмету. Посортувати прізвища по зростанню. Побудуйте діаграму (кругову) з заголовками та легендою.  Всі програми зберігати в папці Мои документи під іменем        білет№ 29
Викладач ____________ І.М. Болотинюк
